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Clanok 1
Zakladné ustanovenia

. Kniznica Statistického uradu Slovenskej republiky (dalej len kniZnica“) je
odbornou S$pecializovanou kniznicou dokumentacno-informacného charakteru,
ktorej zriadovatelom je Statisticky Urad Slovenskej republiky v Bratislave (dalej
len ,SU SR*). Organizaéne je zadlenena do sekcie poskytovania Statistickych
produktov a sluzieb, odbor poskytovania informécii a marketingu.

. KniZnica spristupfiuje svoj fond zamestnancom SU SR (dalej len ,interni
Citatelia) a Sirokej odbornej a laickej verejnosti (dalej len “externi Citatelia®).

. Kniznica buduje fond vsulade sjej obsahovym zameranim a potrebami
zriadovatefa.  Ziskava, spracuva, wuchovava a spristupriuje literaturu
Zz nasledujucich oblasti: teoria Statistiky aekonomiky, spoloCenskovedna
literatura, technickd literatura, zemepis (mapy), pravnicka literatara, vSeobecné
a odborné encyklopédie, jazykoveda, Statistické roCenky a prehfady narodného
a svetového vyznamu, priruCkova literatura a dalSie oblasti podla poziadaviek.
Hlavnhou ¢&astou fondu su Statistické publikacie, ktoré su vysledkom
spracovatelskej a vydavatelskej &innosti SU SR (dalej len ,databaza“). Sudastou
fondu su dalej odborné Casopisy, vestniky a zbierky zakonov.

. Kniznica spravuje kniznic¢né jednotky v papierovej forme alebo na CD nosicoch.

. Kniznica poskytuje Ccitatefom vypozi¢né sluzby, informacné sluzby a ostatné
sluzby vyplyvajuce z jej Cinnosti.

. Interni Citatelia maju volny pristup k celému fondu kniznice.

. Externi Citatelia maju pristup k databaze a k ostatnym Statistickym publikdciam
a prehfadom narodného a svetového vyznamu.

. Interni aj externi Citatelia su povinni dodrziavat zakon &. 185/2015 Z. z. Autorsky
zakon v zneni neskorSich predpisov. VSetci Citatelia maju povinnost' pri pouZiti
Udajov z databazy vo svojich pracach, pri ich zverejneni a pod., uviest SU SR ako
pramen, z ktorého boli Gdaje prevzaté.

. Kniznica svoje sluzby poskytuje vo vypozicnych hodinach. V Case letnych
prazdnin alebo z inych zavaznych dévodov je uprava €asu poskytovania sluzieb
v kompetencii riaditefa odboru poskytovania informacii a marketingu.

10.Kniznica zabezpecuje knihovnicke procesy, nevyhnutne potrebné pre jej chod

a poskytovanie sluzieb, prostrednictvom integrovaného automatizovaného
knizni€ného systému.

Clanok 2
Knizniéné sluzby

1. Vypozi¢né sluzby:

1.1. Absenc¢né vypozi€ky mbézu realizovat iba interni Citatelia. Uskuto€riuju sa po
predloZeni sluzobného preukazu a néslednej registracii Citatela, spravidla pri
jeho prvej navsteve v kniznici.
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1.2.Prezenné vypozicky mdzu realizovat vSetci Citatelia. Externi Citatelia mézu
realizovat’ iba prezenéné vypozicky fondu, ktory je vymedzeny v Clanku 1,
bod 3 knizniéného poriadku. Miestom pre Studium prezencnych vypozi€iek je
Studovia kniznice. Vyhradne na prezenéné vypoZiCky su urCené: zbierky
zakonov, spravodajcov, vestniky, encyklopédie, vykladové slovniky
a databaza.

1.3.Medziknizniéna vypozi¢na sluzba (dalej len ,MVS") zinych kniznic sa
zabezpecuje iba pre internych Citatefov. Vypozi¢ky z fondu kniznice pre iné
kniZnice sa poskytuju iba ak poZadovany titul vlastni kniZnica vo viacerych
exemplaroch alebo na zvlaStne povolenie riaditela odboru poskytovania
informacii a marketingu.

Informacné sluzby:

2.1. Bibliograficko-informacné sluzby — kniznica na poziadanie poskytuje funkéne
a obsahovo uceleny subor bibliografickych zaznamov $tatistickych pramernov
dostupnych vo svojom fonde pre v3etkych Citatelov.

2.2.Konzultaéné sluzby — konzultatné sluzby su zamerané na poskytovanie
informé&cii o katalégoch, zbierkach a sluzbdch kniZznice a o spdsobe ich
vyuZivania.

2.3.0n-line_kataldég a intranet — interni Citatelia moézu vyuzivat informacie
o kniznici, svojich vypozi¢kach a vyhfadavanie dokumentov v elektronickom
katalégu prostrednictvom intranetu Uradu.

Reprografické sluzby:

3.1.Reprografické sluzby sa poskytuju vyluéne na Studijné ucely v sulade s § 43
zakona ¢&. 185/2015 Z.z. Autorsky zakon; nesmie sa rozmnozit cela
knizni¢na jednotka ani jej podstatna Cast.

3.2.Interni Citatelia maju povolené rozmnozovat vSetky kniznicné jednotky, ktoré
su sucastou fondu kniznice.

3.3.Externi Citatelia maju povolené rozmnozovat' vSetky knizni¢né jednotky, ktoré
tvoria databazu, Statistické roCenky a prehfady narodného a svetového
vyznamu. Externym Citatelom uctuje kniznica za reprografické sluzby uhradu
podlfa Cennika sluzieb SU SR zverejnenom na portali dradu
www. statistics.sk.

Clanok 3
Evidencia Citatelov a vypoziciek

Interni Citatelia:

1.1.Evidencia Citatela: pred poskytnutim vypozi¢nych sluzieb kniznice je Citatel
povinny zaregistrovat sa. Zamestnanec kniznice uskutoCni registraciu
prostrednictvom automatizovaného knizni€ného systému, ktory Citatela
zaradi do databazy pouzivatelov knizni¢ného fondu.

1.2.Evidencia vypozi€ky: zamestnanec kniznice vo ,vypozichom protokole
Citatefa“ v reZzime ,vypoziCky“ nasnima Ciarovy kod zapozi€anej knizni¢nej
jednotky a tym ju priradi ku kontu vypoziCiek Citatela. VytlaCi vypozi¢ny listok,
ktory Citatel musi potvrdit’ svojim podpisom.

1.3.Vratenie vypoZi¢ky: zamestnanec kniznice vo ,vypozi¢nom protokole Citatela“
v rezime ,vracanie“ nasnima Ciarovy kod vratenej knizni¢nej jednotky a tym ju
vyradi z konta vypoziCiek Citatefa. Na poziadanie Ccitatela zamestnanec
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kniznice urobi koépiu vypoZicného listka, na ktorom vyznaéi vratenie
vypozicky, €o potvrdi svojim podpisom.

2. Externi ¢itatelia:

2.1. Evidencia Citatela: externy cCitatel nema povinnost zaregistrovat sa, ale
v systéme je zaradeny ako tzv. anonymny Citatel.

2.2. Evidencia vypoziCky: zamestnanec kniznice vo ,vypoZicnom protokole
anonymneho Citatela“ v rezime ,vypoziCky“ nasnima Ciarovy kod zapoziCanej
knizni¢nej jednotky a tym ju priradi ku kontu vypozi€iek anonymného Citatela.
Pretoze ide o prezen&nu vypozi¢ku, nemusi vytlacit vypoZzicny listok.

2.3. Vratenie vypoZi€ky: zamestnanec kniznice vo ,vypoZzZicnom protokole
anonymného Citatefa“ v rezime ,vracanie® nasnima Ciarovy koéd vratenej
knizni¢nej jednotky a tym ju vyradi z konta vypoZziCiek anonymného Citatela.

2.4. Externy Citatel nesmie po zapoZi€ani kniznicnej jednotky opustit’ vyhradené
priestory kniznice.

Clanok 4
Vypoziéné lehoty

1. Vypozicné lehoty:

a) Knihy 1 mesiac
b) Materialy zapoZzi¢ané prostrednictvom MVS pre internych

Citatelov 1 mesiac
c) Materialy zapozi¢ané prostrednictvom MVS pre iné kniznice 1 mesiac

d) Publikacie vydavané Statistickym Gradom Slovenskej republiky 1 tyzden
e) Statistické rocenky a prehlady narodného a svetového

vyznamu 1 tyzden
f) Odborné Casopisy 1 tyzden
g) Materialy uvedené v ¢lanku 2 bod 1.3. prezencne

2. PrediZenie vypoziénej lehoty:

2.1.Citatel mdéze poziadat o predizenie vypoziénej lehoty pred jej uplynutim:
telefonicky, e-mailom alebo osobne.

2.2.Citatel méze ihned pri vypoziéke knizni¢nej jednotky pouzivanej vyhradne na
pracovné Udely poZiadat o jej prediZenie.

2.3.Predizena vypoziéna lehota sa nepovoli, ak je knizniéna jednotka
rezervovana pre dalSieho Citatela.

Neobmedzena vypozi¢na lehota:

3.1.Neobmedzena vypozicna lehota sa vztahuje na kniznicnu jednotku, ktord ma
Citatel vo svojej priru¢nej kniznici. Je to literatura, ktoru nevyhnutne potrebuje
k vykonu pracovnej ¢innosti.

3.2.Neobmedzena vypozi¢na lehota sa povoluje na pisomné odévodnenie
Ziadatela. Citatel ho napise na internom formulari kniznice, formular ¢. 2
v prilohe.

3.3.Kniznica ma pravo zrusit neobmedzenu vypozi¢nu lehotu knizni¢nej jednotky,
ak o jej vypoziCanie poziada iny zamestnanec.

4. Rezervéacia:

4.1.Citatel méze poziadat o rezervaciu knizni¢nej jednotky pisomne: e-mailom
alebo na internom formulari kniznice, formular €. 1 v prilohe.
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4.2.Ak si Citatel neprevezme rezervovanu knizniénu jednotku do 7 dni od
vyzvania, kniznica rezervaciu zrusi.

Vratenie vypozicky:

Kniznica ma pravo pozadovat vratenie vypozi€anej knizni¢nej jednotky pred

ukoncéenim vypozicnej lehoty v pripadoch:

- reklasifikacie alebo iného knihovnickeho zasahu (knizni€na jednotka bude
Citatelovi vratena najneskér do 3 dni od jej prinesenia do kniznice),

- s ciefom revizie,

- pred ukon&enim pracovného pomeru v SU SR.

VSeobecne platné ustanovenia:
6.1.Vypozi¢na lehota je zavazna.
6.2.Ak Citatel nevrati vypoziCanu kniznicnu jednotku v stanovenom alebo
vyziadanom termine, kniznica uplatni postupné vymahanie vypozicky:
- telefonicky,
- e-mailom,
- pisomnou upomienkou podpisanou riaditelom odboru poskytovania
informécii a marketingu na internom formulari kniznice, formular &. 3
v prilohe.
6.3.Zamestnanec je povinny vysporiadat si zavazky voci kniznici v lehote do
3 pracovnych tyZdfiov pred ukon&enim jeho pracovného pomeru v SU SR.

Clanok 5
Nahrada Skody

Strata kniznicnej jednotky:
1.1. Citatel je povinny nahlasit stratu knizniénej jednotky zamestnancovi kniznice.
1.2.Zamestnanec kniZnice je povinny s Citatefom spisat o strate z4pis na
internom formulari kniznice, formular €. 4 v prilohe.
1.3.Kniznica ma pravo od Citatela pozadovat ako nahradu straty:
- obstaranie toho istého vytlaCku (mbdze byt novSie vydanie, nie starSie),
- oObstaranie fotokopie toho istého vytlaCku (mo6ze byt novSie vydanie, nie
starSie),
- pri kniznicnych jednotkach na CD nosiCoch ich nahradu (nie elektronicka
koépia),
- finan¢nu nahradu vo vyske skutoCnej Skody:
vytlacok nie starSi ako 1 rok 100% ceny vytlacku
vytlacok od 1 do 5 rokov 50% z pévodnej ceny vytlacku
vytlacok od 5 do 10 rokov 20% z pévodnej ceny vytlacku.

Vygislend finanént nahradu zamestnanec uhradi v pokladni SU SR do
ukoncenia pracovného pomeru.

1.4.V pripade straty sprievodného materialu, ktory bol suc€astou vypozi€anej
knizni¢nej jednotky (napr. knizna priloha, mapa, CD nosi¢ ainé) je Citatel
povinny obstarat kompletnu knizniénu jednotku aj s prilohou. Ak nie je
mozné, kniznica uplatni finanénu nahradu Skody podla bodu 1.3. tohto
¢lanku.
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2. Poskodenie knizni¢nej jednotky:
2.1.Pri poSkodeni knizni¢nej jednotky je potrebné spisat zaznam ako pri strate
(pozri bod 1.1. tohto ¢lanku).
2.2.Ak je poSkodeny iba obal knizni¢nej jednotky (kniha, zviazany Casopis)
kniznica ma pravo pozadovat od Citatefa vyhotovenie novej vazby
poskodenej knizni¢nej jednotky.

2.3. Ak citatel nie je schopny zabezpe it novu vazbu, urobi tak kniznica, ktora ma
pravo pozadovat od Citatela finanénu nahradu za vyhotovenie novej vazby.
2.4. Ak poskodenie kniznicnej jednotky zasadne narusSa pouzitelnost jej obsahu,
vztahuje sa nan spdsob nahrady ako je uvedené pri strate knizni¢nej jednotky

v bodoch 1.3 a 1.4. tohto ¢lanku.

3. Vysporiadanie nadhrady za stratu alebo poSkodenie jednotky:

V pripade nevysporiadania nahrady za stratu alebo poSkodenie knizniCnej
jednotky v stanovenom termine v zmysle dohody medzi kniZznicou a Citatefom,
kniZznica predloZi zapis o vzniknutej $kode na dalSie riesenie Skodovej komisii
pri SU SR podla Smernice o oznamovani, evidovani a preSetrovani $kdd na
majetku v Sprave Statistického uradu Slovenskej republiky, uplatfiovani nahrad
za spOsobené Skody a o postaveni a éinnosti Skodovej komisie Statistického
aradu Slovenskej republiky, SME-3/2006.

Clanok 6
Prava a povinnosti ¢itatelov

1. Interni Citatelia:

1.1. Citatel ma volny pristup k celému fondu kniznice.

1.2. Citatel ma pravo zapozi¢at si knizniéné jednotky v neobmedzenom mnoZstve
iba vtakom pripade, ak ich nevyhnutne potrebuje k vykonu svojej prace.
Vypozi¢ka knizni€nych jednotiek na iny uc€el (napr. studium, vSeobecné
informé&cie a pod.) sa obmedzuje na 10 kusov vypozi¢nych jednotiek na jedno
vypozi¢né obdobie v zmysle ¢lanku 4 tohto knizni€ného poriadku.

1.3.Citatel ma pravo poziadat kniznicu o sprostredkovanie knizniénej jednotky,
ktora nie je vo fonde, prostrednictvom MVS, ak tuto potrebuje vyhradne pre
sluzobné ucely.

1.4.Citatel méa pravo navrhovat zaklpenie odbornej literatiry potrebnej
k pracovnému vykonu, s prihliadnutim na finanény rozpocet kniznice.

1.5.Citatel ma pravo na kontrolu svojho &itatelského konta prostrednictvom
zamestnanca kniznice alebo prostrednictvom automatizovaného knizni¢ného
systému na intranete. Vstup do konta uskuto¢ni zadanim evidenéného Cisla
Citatela a PIN (osobné Cislo zamestnanca).

1.6. Citatel ma pravo poziadat kniznicu o vytladenie prehladu konta vypoZigiek.

1.7.Pri pouzivani literatury na CD nosiCoch je Citatel povinny pouZzivat ju iba pre
vlastnu potrebu a nesmie z nej zhotovit’ elektronicku képiu.

2. Externi Citatelia:
2.1.Citatel ma pristup k fondu kniZnice, ktory tvori databazu a k Statistickym
roCenkam a prehfadom narodného a svetového vyznamu.
2.2.Citatel ma pravo vyuzivat sluzby kniznice, vztahujice sa na externych
Citatefov v zmysle tohoto knizni€ného poriadku.
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3. VSetci Citatelia:

3.1.Citatelia by sa mali pri prvej navsteve kniznice vo vlasthom zaujme
oboznamit' s knizni€nym poriadkom.

3.2.Citatelia su povinni riadit sa knizniénym poriadkom. Jeho porusenim méze
kniznica zbavit' Citatela moznosti vyuzivat jej sluzby do doby, kym si Citatel
voci kniznici nesplni svoje povinnosti.

3.3.Citatelia maju pravo vyuzivat sluzby kniznice zdarma, okrem reprografickych
sluzieb, v zmysle ¢lanku 2, bod 3.3.

3.4.Citatelia nesmu poskodzovat knizniény fond (napr. vytrhavanie listov, pisanie
poznamok do textu, vystrihovanie a pod.).

3.5.Citatel osobne zodpoveda za vypozitané knizniéné jednotky a nesmie ich
poziCiavat dalSim osobam. VypozZi€at si mbéze len knizni€né jednotky na
pracovné ucely.

3.6. Citatelia maju pravo na vystavenie potvrdenia o vrateni vypoZicky.

3.7.Citatelia maju pravo podavat pripomienky a navrhy k &innosti kniznice,
pisomne e-mailom (kniznica@statistics.sk).

Clanok 7
Zaverecné ustanovenia

1. Tymto kniznicnym poriadkom sa zruSuje KnizniCny poriadok Kniznice
Statistického Uradu Slovenskej republiky ev. ¢. POR-2/2016 zo dha 15.7.2016.

2. Kniznicny poriadok je vypracovany v sulade so zakonom ¢. 126/2015 Z.z.
o knizniciach a o zmene a doplneni zakona ¢&. 206/2009 Z. z. o muzeéach
a o galériach a o ochrane predmetov kultdrnej hodnoty a o zmene zakona
Slovenskej narodnej rady &. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich
predpisov, v zneni zakona €. 38/2014 Z. z. v zneni zakona ¢. 160/2018 Z. z.

3. Knizniény poriadok je k dispozicii vSetkym Citatelom kniZznice v mieste jej
pdsobenia. Interni Citatelia sa s nim m6zu oboznamit' aj na intranete a externi
Citatelia na portali SU SR www.statistics.sk v ¢asti ,Sluzby/Sluzby kniznice".

4. Tento knizni¢ny poriadok nadobuda ucinnost diiom 10.9.2019.

Alexander Ballek v. r.
predseda

Priloha:
Priloha ¢.1 Zoznam formularov
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